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日小協発第２７号 

2024 年５月 16日 

各 位 

 

日本小売業協会 

 

第 22 回アジア太平洋小売業者大会（東京大会）に係る会議運営サービス会社（Ｐ

ＣＯ）募集について 

 

このたび、当協会では、第 22 回アジア太平洋小売業者大会（東京大会）の 2026

年 10 月開催に向けて「 2026 年東京大会実行委員会」を組織し、別紙の「 実施計

画書（案）」に基づいて準備を始めることとなりました。 

 そこで、同実行委員会のもと、当協会事務局や東京観光財団等とともに東京大

会の企画・運営を担っていただく会議運営サービス会社（ＰＣＯ）を下記により

募集いたします。 

 

                  記 

 

１．募集対象 

今大会の開催規模を考慮し、以下の条件を満たす会議運営サービス会社（ＰＣ

Ｏ）を募集対象といたします。 

 過去１０年間で、東京都内で展示会を併催した登録人数 2,500 名以上の国

際会議「（））の企画・運営を行なった実績がある会議運営サービス会社「（Ｐ

ＣＯ）」 

 ） 国際会議」とは、学会または業界団体等が主催するもので、参加国数が３

ヵ国以上で、複数国をローテーションする会議のことです。 

 

２．応募方法 

①別添の「 応募用紙」および「 上記１の条件を満たす国際会議の企画・運営実

績がわかる書類等(電子媒体を含む。形式は問いません)」を２０２４年５月

２４日（金）までに当協会事務局まで６セット提出してください。 

 「（））ご提出いただいた書類等は返却いたしませんので予めご了承ください。 

②その際、東京国際フォーラムでの開催実績がある場合はその実績を必ずご記

入のうえ、書類等を提出してください。 

 

３．結果のお知らせ 

ご提出いただいた書類等をもとに当協会にて上記１の条件を満たすＰＣＯ

であることを確認できた会議運営サービス会社（ＰＣＯ）に、５月３１日（金）

までに、その旨をご連絡します。 

（））上記１の条件を十分に満たしていないと当協会が判断した場合は特に

ご連絡いたしません。 

 

 



2 

 

 

４．ＰＣＯ選考スケジュール 

①上記３の連絡をしたＰＣＯに、当協会から６月初旬に 2026 年東京大会の仕

様書をお送りしますので、これをもとに６月２８日（金）までに 2026 年東

京大会の企画書を当協会までご提出ください。 

②複数のＰＣＯから応募があった場合、企画書に関するプレゼンテーションを

経て１社に決定いたします。 

③スケジュールの概要は、以下をご参照ください。 

５月２４日（金）まで  ＰＣＯから当協会へ書類等をご提出 

５月２７日（月）～３０日（木）ご提出いただいた書類により当協会がＰＣＯの条件確認 

５月３１日（金）「「「「  当協会からＰＣＯにご連絡 

６月初旬        当協会から 2026 年東京大会の仕様書を送付 

６月末日        ＰＣＯから当協会へ同大会の企画書を提出 

７月中旬        ＰＣＯ各社によるプレゼンテーション 

  ７月末まで       ＰＣＯの決定（１社） 

 

＜添付書類＞ 

・応募用紙 

・第 22 回アジア太平洋小売業者大会（東京大会）実施計画書（案） 

・2026 年東京大会実行委員会 
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